Vseobecné poucenie pre zamestnancov

, ’ g . \“' °
Ochrana osobnych udajov, verzia 3 e Unlla bs
Datum publikacie: 11/04/2024

POUCENIE PRE ZAMESTNANCOV

Oddiel 1 - TotoZnost a kontaktné uidaje prevadzkovatela

Podla prislusnych pravnych predpisov o ochrane osobnych udajov budi Vase osobné udaje spracivané
prevadzkovatelom:

Unilabs Slovensko, s.r.o. so sidlom Zaborského 2, 036 01 Martin, Slovensko, I1CO: 31 647 758

Oddiel 2 - Aké udaje o Vas spracivame

# Identifikacné udaje: meno, priezvisko, pohlavie, email, adresa bydliska, ddtum narodenia, rodné
Cislo, vodicsky preukaz (ak mate pridelené sluzobné vozidlo), idaje cudzinca (ak ste cudzi Statny
prislusnik), nadzovy kontakt,

# Rodinné udaje: rodinny stav, informacie o detoch, manzelovi/manzelke (napr. v pripade ulav na
dani),

# Administrativne Gdaje: pozicia, pracovisko, email, telefénne cCislo, pracovna doba, dochadzka,
pracovné urazy, benefity, pracovné cesty, disciplinarne konanie, hodnotenie vykonnosti.

# Financné a ekonomické udaje: cislo bankového G¢tu, mzda, poistné,

# Udaje o vzdelani: dosiahnuté vzdelanie, kvalifikacia, absolvované kurzy,

# IT a technické udaje: IP adresa, logy, prevadzkové Udaje hovoroch (nie obsah hovorov), geoloka¢né
udaje (ak mate pridelené firemné motorové vozidlo), kamerové zdznamy,

# Udaje tykajuce sa zdravia: informécie o tehotenstve, o¢kovani, testovani, $pecifické BOZP potreby,
udaje o znizenej pracovnej schopnosti, atd.,

# Udaje tykajuce sa uznania viny za trestné ¢iny a priestupky: vypis z registra trestov (ak ste
zdravotnicky pracovnik).

Oddiel 3 - Ucely spractivania a pravny zklad

Unilabs Slovensko spraclva Vase osobné udaje na nasledovné ucely a v sulade s pravnym zdkladom
uvedenym nizsie:

Typy osobnych udajov Pravny zaklad
Tvorba a riadenie planovania a Identifikacné udaje Opravneny zaujem (mobilizacia
organizacnej Struktury Administrativne udaje [udskych zdrojov organizovanim

dennej prace, aby sa podporila
stratégia spolo¢nosti)

Rozvoj personalu zamestndvatela | Identifikacné udaje Opravneny zdujem (zvy$ovat
Administrativne udaje kvalitu zamestnancov a podporit
Udaje o vzdelani stratégiu spolo¢nosti)

Zlepsenie kvality pracovného Identifikacné udaje Opravneny zaujem (zabezpedit

Zivota a angaZovanosti — interny Administrativne udaje spokojnost zamestnancov a

prieskum rozvijat stratégiu spolo¢nosti)
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Typy osobnych udajov

Pravny zaklad

Vedenie osobného spisu
zamestnancov/ lizingovych
zamestnancov a aktualizacia
zmlav

Identifikacné udaje
Finan¢né a ekonomické
Udaje o vzdelani
Rodinné udaje
Administrativne Udaje

PInenie zmluvy

Sprava sluzobnych ciest

Identifikacné udaje
Administrativne udaje

Opravneny zdujem (spravovat
mobilitu zamestnancov)

sporov

Riadenie oznamovania podnetov Vsetky typy OU PInenie zakonnych poziadaviek

(whistleblowing) (zédkon €. 54/2019 Z.z. 0 ochrane
oznamovatelov)

Vykondvanie internych a Vsetky typy OU Opravneny zaujem (posudenie

externych auditov na posudenie Urovne vnutornej kontroly)

urovne vnutornej kontroly a

dodrZiavania predpisov

Sprdva a nahlasovanie sudnych Vsetky typy OU DodrZiavanie zakonnej povinnosti,

ak je to vhodné /

Opravneny zaujem
(preukazovanie, uplatnenie alebo
obhajenie pravnych narokov)

Kontrola fyzického pristupu

IT a technické udaje

Opravneny zaujem
zamestndvatela (zabezpedit
fyzicky pristup do jeho priestorov)

Kontrola vstupu na pracovisko a
prevadzky pri ohrozeni verejného
zdravia

Identifikacné udaje
Udaje tykajuce sa zdravia

Zakon ¢&. 355/2007 Z.z. o ochrane
verejného zdravia)

alebo Verejny zaujem

(v ¢ase mimoriadnej situacie)

Zabezpecenie podmienok
bezpecnosti prace

Identifikacné udaje
Administrativne udaje

Zakonna povinost (Zakon ¢.
124/2006 Z.z. 0 bezpecnostia
ochrane zdravia pri praci, Zakon €.
311/2001 Z.z. zakonnik préce)

Zabezpecenie podmienok ochrany
zdravia pri praci

Identifikacné udaje
Administrativne udaje
Udaje tykajuce sa zdravia

Zakonna povinost (Zakon ¢.
124/2006 Z.z. o bezpecénosti a
ochrane zdravia pri praci)

Spracovanie vyplatnych listin,
vyplatenie mzdy zamestnancom

Identifikacné udaje,
Administrativne udaje
Financné a ekonomické tudaje

PInenie zmluvnych povinnosti

Zabezpecenie stravovania
stravovacimi poukazkami

Identifikacné udaje
Administrativne udaje

Zakonna povinnost (Zakon ¢.
311/2001 Z.z. zdkonnik prace)

UmoZnenie Ucasti v dochodkovom
systéme, zdravotnej starostlivosti
a v inych benefitnych schémach

Identifikacné udaje
Financ¢né a ekonomické
informacie

Zakon ¢. 580/2004 Z.z.

o zdravotnom poisteni §24 /
Zakon ¢. 461/2003 Z. z. o
socialnom poisteni v zneni
neskorsich predpisov §232

Zber a preprava vzoriek

Identifikacné udaje
IT a technické udaje

Opravneny zaujem (chranit
majetok a aktiva)
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S unilabs

Pokial pracujete na niektorej prevadzke:

Ucel

Registrovanie odporucani a
vzoriek

Vykonanie analyzy a vySetreni
Vysvetlenie vysledkov a sprav
Odoslanie sprav a snimok
indikujucej osobe

(a/alebo statutarnemu organu)

Typy osobnych udajov
Identifikacné udaje

Pravny zaklad
PInenie zmluvy

ManaZzment kvality

Identifikacné udaje
Udaje o vzdelani

Opravneny zaujem (vratane
zachovania externych certifikacii
kvality)

Pokial vyuzivate IT nastroje:

Sprdva IT majetku a telefénov

Typy osobnych udajov
Identifikacné udaje
Administrativne udaje

IT a technické udaje

Pravny zaklad
Opravneny zaujem spolo¢nosti
efektivne spravovat svoj majetok

Sprava IT incidentov

Identifikacné udaje

Opravneny zaujem spoloc¢nosti
efektivne spravovat svoj majetok

Sprdva nastrojov na odosielanie
sprav a spolupracu

Identifikacné udaje
Administrativne udaje
Pracovny kalendar

Opravneny zaujem spoloc¢nosti
efektivne spravovat svoj majetok

Sprdva pouzivatelskych uctov
a autorizacii

Identifikacné udaje
Administrativne udaje
IT a technické udaje

Opravneny zaujem spolo¢nosti
efektivne spravovat svoj majetok

Monitorovanie IT zdrojov

Identifikacné udaje Prevadzkové
udaje (IP adresa, logy, aktivity na
intranete, internete)

Opravneny zaujem spoloc¢nosti
efektivne spravovat svoj majetok

Sprava siete a zabezpecenia

Prevadzkové udaje (IP adresa,
logy)

Dodrziavanie zakonnej povinnosti

Oddiel 4 - Profilovanie

(Neuplatnuje sa — bez profilovania)

Oddiel 5 - Nepriame ziskavanie udajov

(Neuplatniuje sa — bez nepriameho ziskavania udajov)

Oddiel 6 - Kategodrie prijemcov osobnych udajov

Vase osobné udaje budu poskytované:

e Opravnenym zamestnancom spolo¢nosti Unilabs Slovensko a Unilabs Group Services

zodpovedajucim za riadenie spolocnosti, personalistiku, mzdy, IT, prevadzku, obchod, finan¢nu
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uctaren, registraturu, logistiku, TAHO. Budu poskytované aj Vasmu nadriadenému. Identifika¢né
a profesijné Udaje a Udaje o organizacii prace budu do vacésej miery poskytované interne a v
pripade konkrétnych podujati aj organizatorom tychto udalosti.

e  Poskytovatelom déchodkového poistenia, prijemcom socialnych prispevkov, poskytovatelom
poistenia.

e  Prispractvani Vasich osobnych udajov ich budeme zdielat s dalsimi poskytovatelmi sluzieb
spolupracujucimi na riadeni nasich aktivit a konajldcimi v nasom mene: Microsoft, Meta, Speak-
up, Culture AMP, Human Synergistics, Slovak Telekom, Ticket restaurant, Edenred.

Oddiel 7 - Lehoty uchovavania osobnych udajov

Vase osobné udaje uchovdvame na obmedzeny ¢as a tieto Udaje budu vymazané, ked uz nebudu
potrebné na Ucely spracovania. Osobné spisy zamestnancov archivujeme do dovrsenia 70 rokov veku
zamestnanca, Udaje suviasiace s platenim poistného archivujeme po dobu 10 rokov, dokumenty
vznikajuce v spolo¢nosti pre ucely riadenia a organizacie po dobu 5 rokov. Pokial pracujete na
prevadzke, Vase osobné Udaje budu archivované v suvislosti s dokumentdciou pacienta, ktoru ste
vybavovali, po dobu 20 rokov.

Obdobie uchovavania udajov
Tvorba a riadenie planovania a 5 rokov od roku, v ktorom boli udaje ziskané
organizacnej Struktury

Rozvoj persondlu zamestndvatela | 5 rokov od roku, v ktorom boli udaje ziskané

Zlepsenie kvality pracovného 5 rokov po roku, v ktorom boli udaje ziskané
Zivota a angaZovanosti — interny

prieskum

Vedenie osobného spisu 70 rokov veku zamestnanca

zamestnancov/ lizingovych
zamestnancov a aktualizacia
zmlav

Sprdva sluzobnych ciest 10 rokov po roku, v ktorom boli tdaje ziskané

Riadenie oznamovania podnetov 5 rokov od prijatia ozndmenia
(whistleblowing)
Vykondvanie internych a 10 rokov od roku, v ktorom boli Gdaje ziskané
externych auditov na posudenie
Urovne vnutornej kontroly a
dodrziavania predpisov

Sprava a nahlasovanie sudnych 5 rokov od roku, v ktorom boli udaje ziskané
sporov
Kontrola fyzického pristupu 7 dni kamerové zaznamy
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Kontrola vstupu na pracovisko a
prevadzky pri ohrozeni verejného
zdravia

Obdobie uchovavania tudajov
7 dni

Zabezpecenie podmienok
bezpecénosti prace

5 rokov od ukoncenia PP

Zabezpeclenie podmienok ochrany
zdravia pri praci

5 rokov od ukoncenia PP

Spracovanie vyplatnych listin,
vyplatenie mzdy zamestnancom

Roc¢né mzdové listy — 50 rokov
Vyplatné listiny a ostatna mzdova dokumentacia — 10 rokov

Zabezpecenie stravovania
stravovacimi poukazkami

5 rokov

Umoznenie Ucasti v dochodkovom
systéme, zdravotnej starostlivosti
a v inych benefitnych schémach

10 rokov od roku, v ktorom boli udaje ziskané /
Pocas trvania poistenia

Zber a preprava vzoriek

10 rokov

Pokial pracujete v ambulancii alebo laboratoériu:

Ucel Obdobie uchovavania tdajov

Registrovanie odporucani a
vzoriek

Vykonanie analyzy a vySetreni
Vysvetlenie vysledkov a sprav
Odoslanie sprav a snimok
indikujucej osobe

(a/alebo statutdrnemu organu)

20 rokov

ManaZment kvality

5 rokov

Pokial vyuzivate IT nastroje:

Ucel Obdobie uchovavania udajov

Sprava IT majetku a telefénov

Pocas pouzivania IT nastroja
Prevadzkové udaje — 2 roky

Sprava IT incidentov

1 rok

Sprava nastrojov na
odosielanie sprav a spolupracu

3 mesiace po deaktivovani Gctu

Sprava pouzivatelskych uctov
a autorizacii

Podla typu Udajov — v Case editovania az 3 mesiace po deaktivovani
Gctu

Monitorovanie IT zdrojov

6-9 mesiacov podla typu Gdajov

Sprdva siete a zabezpecenia

14 dni

Oddiel 8 - Prenos osobnych udajov
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Z dévodu medzinarodného pbsobenia skupiny Unilabs, ktorej sic¢astou je Unilabs Slovensko, mozu byt
Vase osobné Gdaje prenasané do Svajé¢iarska, kde sa nachadza centrala skupiny Unilabs.

Na prenos osobnych tdajov do Svajciarska nie st potrebné dodato¢né zaruky. Svajéiarsko je krajinou
mimo EU schvalenou Eurépskou komisiou ako krajina zaru¢ujica primeranu Grovefi ochrany pravnym
predpisom EU na ochranu osobnych tdajov.

V sulade s nariadenim o ochrane Udajov spolo¢nost Unilabs v zaujme zabezpecenia primeranej Grovne
ochrany Vasich osobnych udajov prenasanych do krajin mimo EU, ktoré neziskali status krajin
zarucujucich primeranu Uroven ochrany, zavddza prislusné zaruky, ako je podpisanie dohody o prenose
udajov na zaklade standardnych zmluvnych doloziek (dalej len "SCC") vydanych Eurépskou komisiou. Ak
chcete ziskat képie takychto zmliv, napiste na tuto adresu: dpo@unilabs.com.

Oddiel 9 - Prava dotknutych os6b
V slvislosti s Vasimi osobnymi udajmi mate nasledujlce prava:

e (a) Pravo namietat: z dévodov tykajlcich sa Vasej konkrétnej situdcie spractvania Vasich
osobnych udajov v pripadoch, ked'su Vase osobné udaje spractivané na zaklade nasich
oprdvnenych zaujmov. Kontaktujte nds a uvedte podrobnosti o svojej vyhrade.

e (b) Pristup k Vasim osobnym tidajom: MézZete poZiadat o pristup ku kopii Vasich osobnych
udajov, ktoré mame, spolu s informdciami o tom, aké osobné udaje pouzivame, preco ich
pouzivame, s kym ich zdielame, ako dlho ich uchovavame a ¢i boli pouzité na automatizované
rozhodovanie. V stlade s nariadenim GDPR odpovieme na platni Ziadost o pristup k idajom bez
zbytocného odkladu, najneskér do jedného mesiaca od prijatia Ziadosti. Za urcitych okolnosti
mézeme lehotu na odpoved prediZit o dalsie dva mesiace (napriklad, ak je Ziadost zloZita). V
takom pripade vas budeme informovat do jedného mesiaca od prijatia vasej Ziadosti o pristup a
vysvetlime vam, preco je prediZenie potrebné.

e (c) Suhlas: Ak ste nam udelili sthlas s pouzivanim osobnych Gdajov, svoj sihlas mdzete
kedykolvek odvolat. Ak svoj siihlas odvolate, prestaneme Vase osobné Udaje spracuvat.

e (d) Oprava: MézZete nas poziadat o zmenu alebo doplnenie akychkolvek nepresnych alebo
neuplnych osobnych udajov, ktoré o Vas mame.

e (e) Vymaz: MdZete nas poziadat o vymazanie Vasich osobnych udajov, ak uz nie je potrebné, aby
sme ich spracuvali, ak ste odvolali stihlas alebo ak nemame zdkonny dévod na ich uchovavanie.

e (f) Prenosnost: MézZete nas poziadat, aby sme Vam alebo tretej strane poskytli niektoré osobné
udaje, ktoré o Vas uchovdvame (ak su Vase Udaje spracivané na zaklade suhlasu alebo zmluvy),
v Strukturovanej, bezne pouzivanej elektronickej forme, aby ich bolo mozné lahko preniest.

e (g) Obmedzenie: MOzZete nas poziadat, aby sme obmedzili osobné Udaje, ktoré o Vas pouzivame,
ak ste poziadali o ich vymazanie alebo ak ste namietali proti ich pouzivaniu.

¢ (h) Pravo namietat automatizované rozhodovanie: V stic¢asnosti nevykondvame automatizova-
né rozhodovanie v suvislosti s nasim vztahom s Vami. Pokial sa to zmeni, budeme Vas o tom
vopred informovat.
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Oddiel 10 - Prostriedky na uplatnenie prav

Pokial chcete uplatnit svoje prava, mozete tak urobit prostrednictvom formuldra dostupnom na tomto
linku alebo zaslanim emailu na adresu dpo@unilabs.com.

Uplatiovanie Vasich prdv je bezplatné.

Oddiel 11 - Kontaktné Gdaje Zodpovednej osoby

Ak mate akékolvek pripomienky alebo otdzky tykajuce sa tohto ozndmenia o ochrane osobnych udajov
alebo nasich postupov spracovania udajov, prosim kontaktuje Zodpovednu osobu.

Email: dpo@unilabs.com

Oddiel 12 - Pravo podat staznost dozornému organu

Ak nie ste spokojni so spdsobom, akym sme spracovali vase osobné Udaje, alebo s akoukolvek otazkou
alebo Ziadostou tykajucou sa ochrany osobnych tdajov, ktoru ste nam predloZili, a nedostali ste od nas
a/alebo nasej zodpovednej osoby uspokojivi odpoved, mate pravo podat staznost organu na ochranu
udajov ¢lenského statu v mieste vasho bydliska, v mieste vykonu prace alebo v mieste udajného
porusenia.

Dozornym organom v Slovenskej republike je:
Urad na ochranu osobnych tdajov Slovenskej republiky

Sidlo: Hrani¢na 12, 820 07 Bratislava 27

ICO: 36064220

DIC: 2021685985

Telefon: +421232313214,+421232313249
Email: statny.dozor@pdp.gov.sk

Viac informacii o konani o ochrane osobnych Udajov ndjdete na stranke Uradu:
www.dataprotection.gov.sk.

V Martine 11.4.2024

Unilabs Slovensko, s. r. 0., Zdborského 2, 036 01 Martin Tel.: +421 433211011
1€0: 31 647 758 DIC: 2020577603 Zapis v OR SR: OR O Zilina, oddiel Sro, vlozka ¢. 63112/L
www.unilabs.sk


https://privacyportal-de.onetrust.com/webform/6fe40d03-6568-4908-a4fd-401164f0d088/4ecfa8a9-fc66-49d5-93ef-afbd40ca2e4e
mailto:dpo@unilabs.com
mailto:dpo@unilabs.com
mailto:statny.dozor@pdp.gov.sk
http://www.dataprotection.gov.sk/

